لا 


كلم 


اذاي 


دورة دك 


ولستوقه عالميًا؟ 


1ه ' 5 هه 


7 رم 77 لاريم 


محمد بن عبد الله بن محمد الفريح 


دورة 
وتسوقه عالميًا؟ 


دورة 
وتسوقه عالمنًا؟ 


محمد بن عبد الله ين محمد الفريح 


محمد عبداللّه الفريح, 1475١اه‏ 


فهرسة مكتبة ا ملك فهد الوطنية أثناء النشر. 


الفريح؛ محمد عبدالله. 
دورة (كيف تؤلف كتابًا وتسوقه عائيًا). 
محمد عبدالله الفريح 
ط١‏ -الرياض 195اه. 


كلا صسص؛ "5١‏ م1 سم . 


ردمك: :اه م1 


-١‏ صناعة الكتب ؟- نشرالكتب. 


أ. العنوان. 


ديوي ه, ٠017١‏ رقمالإيداع ١1"5/1٠١58‏ 


محمد عبداللّه الفريح, 1475١ه‏ 


فهرسة مكتبة ا ملك فهد الوطنية أثناء النشر. 
الفريح؛ محمد عبدالله. 

دورة (كيف تؤلف كتابًا وتسوقه عائيًا). 

محمد عبدالله الفريح 
ط١‏ - الرياض 17*5اه. 


كلا صسص؛ 5١‏ ام سم . 


ردمك: ااه غ/ا ه11 


-١‏ صناعة الكتب 1- قشر الكتب. 


أ. العنوان. 


ديوي ه, ٠017١‏ رقمالإيداع ١1"5/1١١59‏ 


الطبعة الأولى 
5ه / ١٠م‏ 


لا يسمح بإعادة إصدار هذا الكتاب أو نقله 4 أي شكل 
أو وااسطة؛ سواء أكانت إلكترونية أو ميكانيكية, 
بما 4 ذلك التصوير بالنسخ «فوتوكوبي» أو التسجيل؛ 
أو التخزين والاسترجاء.؛ دون إذن خطي من المؤلف. 


( سورة البقرة - 


آية 77 ) 


اذ 


7 ة خارج الدورة 


الثنوم 


١ 


يث 


الهناكف 


الأكل 


7 كسا 
متطلبات ‏ جح 


يجب إحضارها في كل مراحل التدزنت ١‏ 7 57/ 


جهاز لوحي أو لاب توب 
2 
دفتر ملا حظات ورق خارجي قلم رصاص 


أع مرعاما مذكرةالدورة 


الإرشادات 


قراءة الحقيبة بشكل جيد وتفحص كل محتوياتها يزيد من كفاءتك التدريبية. 


كف 


اصطحب الحقيبة التدريبية دائمًا متى ما كنت 4# قاعة التدريب؛ لأناك تحتاج 


دائمًا إلى محتوياتها التي أعدت لمساعدتك. 


ته 


هراض اة اتزسى كك اتترماسج بداقة واتهرسى عاتن استكمار لوقت كاهلة زفق 


الخطة الموضوعة لكل جلسة عمل مساعد 4 تحقيق أهداف البرنامج. 


إافغطاء |الأففظة القدريبية حهها عاملة هن اكزمق يحفق أهدافها: 


3 
١ 


تشكيل المجموعات بشكل عشوائي بعد كل جلسة تدريبية يسهم 4 الحفاظ على 
حيوية المتدربين والاستفادة من خيرات متنوعة؛ إلا إذا اقتضى النشاط تشكيل 


0 


عدم استخدام الهاتف المحمول حرصًا على الجو العام للبرنامج. 


الالتزام بالمدة الزمنية المحددة للمداخالات» حرصًا على فائدة جميع المتدربين. 


50 


الالتزام بطرحالأسئلة خلال المدةالزمنية المحددة لهاء وأن تكون 4# موضوع 


الدورة: والابتعاد عن الأسئلة الشخصية. 


0 


يمكن الرد على الأسئلة الشخصية من خلال التواصل الشخصي عبر وسائل 


التواصل المحددة 2 نهاية الحقيبة. 


٠١ مهم‎ 


١١ 


١ 


1١5 


1١ه‎ 


وا 


1١ا/‎ 


تعرف على المغاهيم الآتية 


مفهوم التأليف والإبداع 

مفهوم التركيز وأساليبه 

الهيكل العام للكتاب 

التخصص الموضوعي للكتب المنشورة بشكل عام 
مواصفات الكتاب الجيد من حيث المحتوى 
مواصفات الكتاب الجيد من حيث الشكل 
نحويل الخريطة إلى فهرس 

نصائح عند تأليف الكتاب 

حقنائق يجب التعامل على أساسها عند التأليف 
أنواع التأليف 

أسباب الكتابة 

شروط التأليف 4 موضوع معين 

أشهر محركات البحث 


أنواع أوعية المعلومات 


كف 


لكا 


را 


تو 


اكور 


1 


كن 


1 
' 


8 


5 


7 


7 


0 


58 


50 


كع 


/وع 


1:0 


0 


محمد بن عبداللّه الفريح ه ١‏ 


03ر0 


كرف 


تو 


١ 


قفهعا 


0 


ال 


1748 


19 


"5 


"1 


وا 


>32 


هه" 


"5 


"3/ 


351 


56 


"١ 


اا 


رذ 


1 


أنواع إنتاج الكتب وطرقها 

الأعمال الموازية للتأليف 

مراحل التأليف وخطواته 

جمع المراجع ورصدها 

قواعد الكتابة النهائية 

بعض النصائح النهائية مع القانون العام للكتابة 
معلومات قائمة المراجع 

طرق نقل المعلومات من المصادر 

ضبط علامات الترقيم 

قواعد قبول الكتاب 

أسس اختيار المصطلحات العلمية 2 الكتاب ومعاييرها 
قواعد الاقتباس 

أنواع الحقوق 4 التأليف والإبداع الفكري 

طريق بيع حقوق التأليف 

مقاسات الكتب 

نصائح عند إخراج الكتاب 

الرقم الدولي المعياري للكتاب [(58! 

إجراءات النشر النهائية 


أنواع الورق الداخلي للكتاب 


محمد بن عبداللّه الفريح 


اه 


,هه 


ون 


6 


كه 


لاه 


مه 


ل 


5١ 


"7 


>17 


55 


"6 


/ا5 


5/1 


78 


م١‎ 


م 


71/ 


6 


0 


:١ 


7 


5 


25 


ه: 


1 


3/ 


1:0 


5:8 


اه 


ّع_ه 


ون 


:ه 


6 


كه 


أنواع الأغلفة والتجليد 

اختيار الناشر 

أنواع المصنفات المشمولة بحق المؤّلف 

مزايا الطباعة المتزامنة 

الطباعة عند الطلب 

كيف تسوق كتابك عاميًا؟ 

حملات 181 

الاتاحة المجانية للكتب 

التسويق المقنن على بعض القطاعات والأفراد 
النشر المتسلسل للكتب 

التعريف بالكتاب قبل النشر 

التسويق من خلال مناجر الكتب العالمية 
التسويق من خلال وكالات بيع حقوق الكتب 
التسويق من خلال قواعد بيانات الكتب العربية 
التسويق من خلال قواعد بيانات الكتب الدولية 
التسويق من خلال محركات البحث الدولية 
التسويق من خلال محركات البحث عن الكتب 
تسويق ال مؤلفين 

روابط لنواعد العلاقة بين الناشر وال مؤلف 


روايط هامهة 


4 


ه/ 


كم 


245 


ام 


هله 


19 


كرف 


تو 


١١ * 


١15 


ِ 
: 


1 


١7 


كا 


لخدا 


١7 


3 


ا 


مدي صاش شيع إل 


الوقدمةخ 


تمر صناعة التأليف والنشر العربي اليوم 


بتكخديات شدة: تتطلى تفكور) اسكراتبيف ] 


ينهضن بهذه الصناعة التي باتت تعد مفتاحا 


ته 


لتأسيس مجتمع المعرفة ويناء الاقتصاد 
المعربك. ومن المؤكد أن هنالك استحقاقات عدة 
تقع على جميع الأطراف 4 هذه الصناعة:؛ بما 
.ذلك مراعاةالمستجدات:؛ كالنشر الإلكتروني 


والطباعة بحسب الطلب والطباعة المتزامنة 


: 
: 


وضرورة تغذية المحتوى العربي لش الشبكة 
الفتكوقية (الاتكرقة) كلذ علس الوقاة 
بمتطلبات ا لجودة للمضمون والنتاج والإبداع 


الصف والإخراج؛ بجانب تأمين الأطر 


1 


القانونية والآلياتالعمليةاللازمة للقضاء 


على عمليات السرقة والقرصنة بجميع 
أشكالهاء وتأمين جميع الحقوق الفكرية 


والمالية لأطراف ذات العللاقة. 


عا 


وتعد العلاقة بين المؤلف والناشر ضمن 


0 


أهم المسائل التي تحتاج إلى ضبط قانوني 


دقيق وهندسة إجرائية فائقة؛ بما يجعلها 


عدت 


داعمة لصناعة النشر ومعينة على تجويد النتاج العربي؛ وبخاصة أنها تمثل «العللااقة 
الإستراتيجية,الأكثر محورية 4 صناعة النشرء فالمؤلف هو من يصنع النص المكتوب 


بإيداعه وذخيرته العلمية والناشر هو من يحيله الى نتاج مقروء بإمكانياته وخبراته 


2943 


وتصاميمه المبتكرة. 


كف 


ته 


ومن هناء فقد توجّهت «التوصية حول العلاقة بين المؤلف والناشرء والمدرجة 2 نهاية 


عرض هذه الدورة إلى إبراز بعض الأبعاد الرئيسة 4 تلك العالاقة) لتكون «وثيقة عربية» 


1 
١ 


تحمل 2 طياتها بعض مفاتيح تحسين جودة النشر وفق منظور إستراتيجي يراعي «عوامل 
النجاح الحاكمة, 4 هذه الصناعة؛ بل تطمح هذه الوثيقة إلى أن تكون خطة أولية لتأسيس 


«ميثاق شرف 2# صناعة ا لنشرء يلتزم به المؤلفون (بمن فيهم المترجمون والمحققون والمعلقون 


9 


والمراجعون) والناشرون بمختلف تخصصاتهم وتنوع أحجامهم؛ وصولا لما يغذ بنا ا لسير نحو 


المجتمع المعربك. 


قفهعا 


تتضمن هذه التوصية حزمة من الحقوق والواجبات المنتظر الوفاء بها من قبل 
المؤلفين والناشرين لتأطير العلاقة بين المؤلف والناشرء ووضع معايير وقواعد مهنية 


وفق الممارسات الفضلى 4 صناعة النشر 4 سياق يؤمن بأن العلاقة بين الأطراف هي 


0 


علا قة تكاملية» وليست علاقة تضاد؛ وأن المنتج يكسب قوته ورواجه من تضامن أطراف 


العلاقة 4 خدمته؛ إنتاجًا وغرمًا وكسويقما وحماية: ونحو ذلك. 


١ مه‎ 


كرف 


تو 


1 
: 


1 


١١ 


١1 


عا 


1١5 


1١ه‎ 


0 


0 


تعرف إلى المفاهيم الآنية 


مفهوم التأليف والابداع. 

مفهوم التركيز وأساليبه. 

أنواع التأليف وأسباب الكتابة. 
الهيكل العام للكتاب. 

التخصص ال موضوعي للكتب. 

أوعية المعلومات. 

الأعمال الموازية للتأليف. 

المراجع. 

علامات الترقيم. 

الاقتباس. 

حقوق الملكية الفكرية. 

أشهر البيئات لعمل المؤلفين. 

الرقم الدوثي المعياري للكتاب (ل! 8 5 .)[١‏ 
الفسح الإعلامي والإيداع النظامي. 


أنواع المصنفات المشمولة بحق المؤلف وغير المشمولة ‏ 


و محمد بن عبداللّه الفريح 


ا 


"5 


اذ 


و 


>32: 


>" 


الطباعة المتزامنة. 

الطباعة عند الطلب (2010). 

أهم المعاييروأفضل الممارسات 2 تسويق الكتب. 
وكالات بيع حقوق الكتب. 

قواعد بيانات الكتب العربية. 

قواعد بيانات الكتب الدولية. 

محركات البحث الدولية. 


خلال محركات البحث عن الكتب 


تسويق المولفين. 


محمد بن عبداللّه الفريح 


265 


ته 


: 
ْ 


9 


قفهعا 


0 


5 


مفهوم التأليف والإبداع 
تعريف التأليف: 
التأليف لغة تفعيل من أل الشيء إذا انضم إليه دائمًا و غالبًا. و4 مفرداتالقرآن 
الأصفهاني: (المؤلف ما جمع من أجزاء مختلفة ورتب ترتييًا قدم ما فيه ما حقه أن 
يتقدم وأخر فيه ما حقه أن يؤخر). وش الاصطلاح: تأليف الكتاب ضم بعضه إلى بعض 
حروفا وكلمات و أحكامًا ونحو ذلك من الأجزاء؛ ويطلق على الكتاب مؤلمًا؛ لأنه يجمع؛ 
ويضم معلومات تتعلق بعلم معين. وعرف الشهراني التأليف بأنه: (إبداع العالم أو الكاتب 


بما يحصل لي الضمير من الصور العلمية ل كتاب ونحوه). 


كرف 


ته 


مقاصد التأليف: 


والمقصود بالتأليف ما كان منطويًا على عمل إبداعي تظهر به قدرة المؤلف وملكته 


العلمية. والغاياتالتي يهدف إليها التأليف متنوعة؛ لكن يمكن إجمالها 4 النقاط الآتية: 


٠‏ التأليف # شيء لم يسبق!إليه؛ ومن ذلك استنباط العلم بموضعه وتقديم أبوابه 


وفصوله؛ وتوضيح ما قد يستغلق؛ وشرح ما يشكل 2 كلام من سبق. تبيين خطأ 


1 
: 


وإصلاح غلط بعد التوثيق من ذلك بالبرهان الواضح.؛ وتكميل ناقص كأن يكون 


1 


ترتيب مختلط وتهذيبه. 


3 


جمع متفرق كأن تكون مسائل العلم متفرقة 2# أيوابها من علوم أخرى» فتجمع 4 


مؤلف واحد. 


50 


٠‏ اختصار مطول وحذدف المتكرر إن وقع 4 المؤلف» مع الحذر من حذف الضروري. 


فهذه خلاصة مقاصد التأليف التي أوردها ابن خلدون 2# مقدمته معلقًا عليها بقوله: 


0 


(فهذده جماع المقاصد التي ينبغي اعتمادها 4 التأليف ومراعاتهاء وماسوى ذلكء؛ ففعل 


غير محتاج له وخطأ عن الجادة). 


7 ست 


والتأليف هو جعل الأشياء الكثيرة بحيث يطلق عليها اسم الواحد؛ سواء كان لبعض 
أجزائه نسبةإلى البعضن بالتقدم والتأخر أو لم يكن؛ بخلاف الترتيب. فعلى هذا يكون 
التأليفأعم منالترتيب. والتأليف إيقاع الألفة بين الكلام مع التمييز بين الأنواع؛ 
والتصنيف أعم منهء إذ هو جعل الشيء سكاف تكسن 3 هذا حصسيت الأضل وق سمل 


كل منهما مكان الآخر. وقيل: التأليف أعم من التصنيف. 


مقهوغ التركيز والسائنية: 
ما التركيز؟ وكيف نظفر به؟ 


لا يعني التركيز - كماهو شائع - أن يبقى العقل عاكفًا على قضية واحدة» أو حول 
فكرة واحدة, أو ك4 مكان واحد» وإنما يعني تناول مشكلة أو موضوع باستمرار ووضعه 
نصب عيني الشخصء حتى يتم التوصل إلى نتائج معينة. ويرجع أغلب التشتت الذهني 


إلى عدم الاقتناع بأهمية ما نفكر فيه؛ أو إلى أن هناك ما هو أهم منه. 
والآن كيف السبيل إلى التركيز؟ 
إذا رغبت 4 اصطحاب التركيز دائمًا فعليك: 


1 أن تعتاد على اتشركين فالتركيزهوعادة قبل أى سيء ألكن كما أن الشرود غادة! 
فجاهدُ نفسكء وكن صارمًا مع الأفكارالتي تحاول أن تصدك عن تفكيرك؛ وقم 
بقطع حبالها قبل أن تخنقه؛ ولا تكن عينك رقيبًا يجوب أطراف المكان» ويتعاهد 
أجزاءه؛ ولا تكن أذنك جهاز ترصّد لالأصوات المشتتة١.‏ 

". أن تقتنع بما تفكر فيه» ثم تختار ا لوقت المناسب للتفكير. 

*. أن ترخي ذهنك وبدنك. وبعضهم يقول: أن عدم الاسترخاء أفضل للتركيزء وقد 
يكون الرأي الأرجح أن الناس يختلفون 4# ذلك» فاختر الأنسب لك. 

وثمة طريقة قد تؤدي إلى التركيز خاصة عند من يعانون نوبات التشتت المزمنة, 


وهي الإمساك بقلم والاستعداد لتدوين أمالي العقل وتدفقات ا لفكر؛ وهي طريقة مجربة 


محمد بن عبداللّه الفريح 
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ته 


1 
١ 


7 


قفهعا 


0 


الفا 


استخدمها بعض النابهين؛ وأشادوا بجدواهاء وأبانوا عن طيب نتائجهاء وقد يشعر من 
يمسك بقلمه لتدوين أفكاره 4 حالات خاصة بأنها تتدفق بقوة دافعة» وحينئن قد يحسن 
إلقاءالقلم والاسترسال ة عملية التفكيرء ريثما تخف درجة التدفق» ومن ثم معاودة 


التدوين؛ ففي وسعك أنت تجريبها! 
فيروسات يعتل بها تفكيرنا : 
ثمة فيروسات خطيرة متنائرة 4 بيئتنا الثقافية بمنظوماتها المختلفة: أصابت تفكيرنا 


بفقرالدم وأذهاننا بالشلل؛ وعقولنا بالكساح؛ ما يظهر أهمية تفعيل جملة من النصوص 


الشرعية 4 عقلنا الجمعي والفردي الاستشفاء والتداوي بهاء التي من شأنها إجراء عملية 


ته 


( جراحة ذهنية) نتمكن بها من إزالة تلك الفيروسات وإزهاقهاء كقوله تعالى 4 ا لحث على 
سدس مس سس سس كيه س9 21 وه سل 


الثتبت والتحري: ٠:‏ «يكأيبًا لدي مَامَمْوَأ إن 5 سق با مسَبْوًَ أن تصوأ هوم هدو فتصبحوأ عل 


سس > وح سه 2 2 عر 


مَا فَعَلْثُمٌ ند مين »* . (الحجرات:1)» وقولهك: «إنَّ لطن 1 لايش ين للَى ميا # ٠.‏ (يونس:5)» وقوله جل وعز 
ب الحث على العدل ومجافاة ا لهوى : «يكأيم لذن اموا كوأ مم يلسا هدك ينوكو عل 
03 4 4 دح سم ل رع 7 3 0 ع لص« 3 ند ار 

َفيك أو الْوَرِدَنِ وَالْأَوْبِينَ إن يك عَنِيًاأَوْ فَقِيرا ماله 0 تَبقوا أشرعة أن تدارا ون 


كه صوأ َإِنَّ أل تدكا يِمَا تَحَمَلُونَ حيرا » (النساء: ه1)» وقوله تعالى أ بيان سيب المصائب: 


1 
: 


وَمَآ بك ين مُصِيبةٍ هِنِمَا كَسَبتٌ لدِيكْدٌ وَيَعَفُوأ عن كير 4. (الشورى...) وقول النبي وَل 


9 
لآ النهي عن الانتفاش الكاذب: «لا يدخل الجنة من كان 2 قلبه مثقال ذرة من كبر قيل 


1 


ا الرسل فس أن زعون خومه عست ] وخعاة حريناة قال إن الله حجيل يكن الحماق الكس 


بطر الحق وغمط الناس». 


ومع أهمية استحضار هذه النصوص وغيرها وتفعيلها 4 العقول» يجب تعاهد تلك 
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العقول بالتربية والإنضاج؛ والحزم #إزالة ما علق بها من تلك ا لفيروسات لسبب أو لآخر, 
والجرأة © الإنكار الذهني على المعتلين والمتلبسين بهاء والديمومة 2 تذكير الغافلين أو 


المتغافلين!!. 


0 


قم مدي يداه اشيج 


ومن أهم هذه الفيروسات ما يلي : 
.١‏ التفكيرالقائم على أساس الهوى (اللا موضوعية). 
". التفكير القائم على مشاعر الكمال الزائف (الانتفاخ الذهني). 
*. التفكير المستند على المواقف المسبقة (التحيز المسيق). 
4. التفكير المبني على المشاعر وكأنها حقائق ثابتة (المراهقة الذهنية). 


ه. التفكير المبني على التمنيات وكأنها توقعات حقيقية (التوهم الذهني). 


كرف 


5. التفكير المتكنّ على العادة (الجمود الذهني). 


ته 


ا الققعير اكذى ينضه هباهيه ذوها أن حهنة نا مسؤوكة عن كل شا تحدت 
( عقدة الموؤامرة). 
6. التفكيرالذي يعتقد صاحبه أنه يستطيع دائما أن يعرف ما يفكر فيه الآخرون 


(الفراسة المتوهمة). 


3 
١ 


4. التعميم 4 التفكير من خلال رؤى محدودة غير كافية (الأرنبة الذهنية). 
٠.التردد‏ والبطء 4# التفكير (السلحفة الذهنية). 


١‏ التردد والبطء 4 اجترار الأفكار (الاجترار الذهنى). 


1 


قفهعا 


0 


١ ١ سجعهمه‎ 


تدريب عملي على التركيز الجماعي 
تطبيق فردي 
رمدته ١١‏ دقيقة) 
الهدف: 


يهدف هذا التدري بإلى جعل المتدرب قادرًا على التركيز وتنشيط خلا يا الدماغ 


2 أثناء الكتابة أو قبلها أو بعدها. 


كرف 


© إليك أهم مزاياالتدريب: 


ته 


. يمكن ممارستة بأي وقت وبشكل آلي. 
؟. معتمد على الخفة وسرعة التغيير. 
*. تعزيز عمل الخلايا الدماغية. 


4. يساعد على إعادة تنشيط عمل الذاكرة. 


: 
: 


ه. -آللا1030/56619_03176_65.5منا_ع !3/11 أمع0216560/)انا. 2.»0 ]اع 5./لالثالانا 


1 


قهعا 


0 


وت 


1 )١( اختباررقم‎ 


اكتشاف مهارات ومزايا التأليف والمؤّلف 1 
أشداقه ١8‏ دقيحة) 0 

:0 

الهدف: 


» يهدف هذاالاختبار إلى جعل المتدرب قادرًا على معرفة مكامن القوة والضعف 


لديه 4 مهارات الكتابة. 

» إليك أهم مزاياالاختبار: 

.١‏ الكشف عن شخصيتك 4# الكتابية. 
؟. تقوية جوانب الضعف لديك. 
*. تعزيز مكامن القوة لديك. 


؟. يمكنإعادة تجريته لمعرفة مواقع التغير 4 شخصيتك. 


4 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


"١ دهم‎ 


مصادر المعلومات 15010106 01021101]ا! : 


يتسع مصطلح مصادر المعلومات ليعني جميع الأوعية أو الوسائل أو القنوات التي يمكن 
عن طريقها نقل المعلومات من المستفيدين وإليهم؛ ويعني هذا يك علم المكتبات والمعلومات 
جميع ما يمكن جمعه وحفظه وتنظيمه واسترجاعه لتقديمه للمستفيدين من المكتبات» 
وقد أظهر الأدب المنشور مصطلحات عدة بديلة» مثل: مجموعات المكتبة أو مقتنيات المكتبة 
أو أوعية المعلومات وغيرها ويُعدَ مصطلح ( مصادر المعلومات ) الأكثر حداثة ودقة وشيوعا. 


وكلامك صحيح حون أن أوعية المعلومات تشمل الكتب والمراجع والدوريات والرسائل 


كرف 


الجامعية وتقاريرالبحوث وبراءات الاختراع والمخطوطات والمصادر ا لسمعية والبصرية: 


وأخيرًا مصادر المعلومات المحوسبة. وأنصحك يإقتناء معجم 4# المكتبات» إذإنه سيفيدك 2 


ته 


ظل العاملين معك 2# المكتبة» وهو أحمد محمد الشامي؛ سيد حسب اللّه.- المعجم الموسوعي 


لمصطلحات المكتبات والمعلومات: إنجليزي /عربي. - الرياض: دار المريخ: 1984. 


الأعمال الموازية للتأليف: 


1 
: 


ويقصد بها الأعمال التي تشابه إلى حد كبير أعمال التأثليفه ولكنها تَعَد نوعًا مختلفًا 
عنه من حيث طريقة التفين والأداء كفن ف أحيان ككيرة مكملة وشارحة ومنظمة 


ومقننة لأعمال التأليف المباشر؛ وتخضع لكل قوانين التأليف وأحكامه من حيث الحقوق 


1 


والواجبات والمهام. 


لكا نا/ال 09 ل 207-00 داق نل ا/مام». عطان أن 0 /ا. /الالانالنا// :ماما 


عا 


المراجع: 


المراجع هي كل ما قيل و كتب عن الآديب أو عن أعماله من قبل الباحثين والدارسين 


0 


والنقاد» سواء كانت هذه الكتابات كتبًا أو رسائل جامعية أو مقالات أو مالا حظات أو 


تعليقات .4 الصحف والمجلات؛ ويلااحظ أن عدد المراجع يفوق دائمًا عدد المصادر؛ ومع 


ست 


ذلك تبقى المراجع 4 الدرجة الثانية من حيث الأهمية؛ لآن المصادر تحتوي على المادة 
الأصلية الأساسية للبحثء بينما تقف المراجع عند حد التعليق والنقد والدراسة التحليلية: 
والمراجع نوعان كذلك قديمة وحديثة؛ فالقديمة هي تلك الدراسات والبحوث التي أنجزها 
القدماءء قبل اتصال العرب بالغربء أي قبل حملة نابليون على مصر عام 1798م وقبل 
ظهور المطبعة العصرية» فكل الدراسات التي أنجزت بعد هذا التاريخ تعد مراجع حديثة. 

فالمراجع هي: «أوعية المعلوماتالتي تملك من طبيعة التنظيم ومن المعلومات ما يجعلها 


غير صالحة لأن تقرأ من أولها لآخرهاء ككيان فكري مترابط»؛ ولكنها تصلح ليرجع إليها 


الباحث أو القارئ للبحث عن معلومة أو معلومات معينةق. 


كرف 


أماالمصادر فهي: «جميع أوعية المعلوماتالتي ينطق عليها التعريف السابق من 


أوعية المعلوماتالتي يمكن أن يلجأ إ ليها الباحثون أو موظفو المراجع إجابة عن الأسئلة 


ته 


المرجعيةالمختلفة. فالموظف أو الباحث هنا ربما يبحث 22 أوعية معلومات لاينطبق عليها 
التعريف السابق. 


وحتى يتضح الفرق بين المصطلحين نورد هذا المثال: 


3 
١ 


لوسألك شخصص عن كتاب (التحقيق والإيضاح لكثير من مسائل الحج والعمرة ) 


أو كتاب (خدمات المكتبات والمعلومات قياسها وتقييمها / لانكستر وبيكر). 


ماالذي يتحدث عنه هذان الكتابان؟ 


1 


لقلت: إن الأول يتحدث عن وصف الحج والعمرة وكيفية آدائهما والآمور المتعلقة بذلك. 


أما الثاني فهو يتحدث عن الخدمات التي تقدمها المكتبات ومراكز المعلومات من الفهارس 


والخد مات المرجعية وكيفية تقييمها والمعايير المستخدمة لهذا التقييم وكيفية دراسة 


50 


المستفيدين واحتياجاتهم, وغير ذلك. 


كا ال الا ط 0 ٠-١3‏ صق باط اث !0/130 م» .حا 0 0 طع »ع 13 . “ا نلا نذا / / : 5 مأاا 
7 1010| 


0 


0 اصط لا “كا / 2اع 22 دام 1ق /لا/حام». عط نان 0 لا /الالانانانا// :ماما 


١١ سجعهم‎ 


علامات الترقيم : 


هي رموزاصطلحٌ عليهاء توضع بين أجزاء الكلام لتمييز بعضه من بعضصء ولتنويع 
الصوة يه عتد قراءقه» لتعرف مواضع الوقف من مواضع الوصلء ولتعديد خبرة اللهيجة 
عند القراءة جهرًا. 
(مشاهدة فيلم تعليمي) 
00-1 لام. لدع جا /نا0 جاة /ه نالاعجا. اع12195./الانانا/نا// :ماما 


5 حا م >3 [ 27-4 داج 1ق /نا/ امك . ع ط نان 0 /ا. /الانانانان١//:‏ ماما 


كرف 


ته 


الافتباس: 


الاقتباس يعني بصورة مختصرة أخد الشاعر أو الناثر نصًا من القرآن الكريم أو 


الحديثالشريف ليوضع ْ شعر الشاعر أو نثرالناثرء ثم توسع البلا غيون والنقاد 


اليحهوا الاقشانن شاماة الأخشن من حكىالغنوة وا شارك الأخرض: كاكتحو والصضدرف 


1 
: 


والفقه والعروضيء وغير ذلك. أما التضمين فيعني أخذ شاعر بيت شعري من شاعر آخر؛ 
فيودعه 4 شعره أوأخذن جزء من بيت شعري لشاعر آخر؛ على أن يكون ذلك علنًا من دون 


أن يخفى ذلك فالآمر يعد سرقة أدبية. 


10 


حقوق الملكية الفكرية 


عا 


الملكيةالفكرية هي حقوق امتالاك جهة ما لأعمال الفكر الإبداعية, أي الاختراعات 
والمصنفات الأدبية والفنية والرموز والاسماء والصور والنماذج والرسوم الصناعية: التي 


تقوم بتأليفها أو إنتاجها أو تنتقل إلى ملكيتها لاحقا. وتنقسم الملكية الفكرية إلى فئتين 


0 


هما: الملكية الصناعية التي تشمل الاختراعات (البراءات) والعلامات التجارية والرسوم 


والنماذج الصناعية وبياناتالمصدرالجغرافية من جهة وحق المولف الذي يضم المصنفات 


و١‏ محمد بن عبد الله الفريح 


الآدبية والفنية» كالروايات والقصائد والمسرحيات والأفالام والألحان الموسيقية والرسوم م 
واللوحات والصورالشمسية والتماثيل والتصميمات الهندسية من جهة أخرى . وتتضمن 
الحقوقالمجاورة لحقالمؤلف حقوق فناني الأداء المتعلقة بأدائهم وحقوق منتجي التسجيلات 


الصوتية المرتبطة بتسجيلاتهم وحقوق هيئات الإذاعة المتصلة ببرامجالراديو والتلفزيون. 


2943 


بيئات عمل المؤلفين: 


يقصد بهاالمواقع والبرامج والأنظمة والتطبيقات التي تساعد المؤلف والمبدع والمنتج 
على تطوير أعماله ضمن هذه البيثات: وتسهل عليه عملية التواصل ضمن بيئة محددة 


واضحة المعالم. 


الرقم الدولي المعياري تلكتاب ([1581): 


سووقع كرو انوا آى اتطبعةالوتحدة إن اترق الدوكن الويحد تلعفان إزديات) مق 
أقربإلى رقم الهويةالذي يعطى الأفراد للتعريف بهم» ولكنه رقم عالمي يعمل به على 
مستوى العالم؛ فيطبع على الكتاب مسبوقا بالحروف ردمك (للمطبوعات باللغة العربية) 


ولاا158 (للمطبوعات بلغات أخرى ). 


يُعدَ الرقمالدولي المعياري للكتاب أحد أنظمة التقييسس الدولية؛ وأداة عصرية سهلة: 
تمعن الناضت أو القارة سن اكتعرف الل أخد الفشاوين أو التظيعات الصنادرة خخ تاشر ههيخ 


لك بلد معين. 


0 901098290901985 1 5 89/0 900 / لكا أ/نا/ 013.010 عم كا اننا // :ماما 
1985909010900 .9/0 901098 890901098490 1098] 9/0 ,م 
0ب .ل/ 0 1901098 8901 9/010 0890/7 

0110001011 1 [8 


4 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


سند يمدت يع مهل 


الايداع النظامي: 


ماالمقصود بالإيداع النظامي؟ 

يُقصد بالايداع النظامي وجود نظام يلزم الناشر أو الطابع أو المؤلف بأن يقدم للمكتبة 
الوطنية بالدولة نسخًا مجانية من الكتب التي ينشرها دون مقابل؛ وذلك خلال مدة 
معينة يحددها النظام؛ ويوقع جزاء على كل من يخالف هذا النظام؛ ويأخد المطبوع رقمًا 


للإيداع قبل أن ينشرء بحيث يطبع هذا الرقم على الصفحة الأخيرة من الكتاب. 


كرف 


امطغط. 01.6»01/201304//0100-5051_2677م 20055.61005ع]//:ملكا 


ته 


مطغط. فالعا /ط أح سام تط/001/.53:88. امككا. كوعع//:مااطا 


الفسح الإعلامي : 


المقصود بالفسحالإعلا مي خطاب موافقة بالطباعة من ناحية» ومن ناحية أخرى تقوم 
الوزارة بوضع الختم على جميع صفحات الكتاب بعد أن تكتمل فيه» ويعطى الكتاب رقم 
(000) للفسح المبدئي» وهو فسح نقوم بأخذه للمطبعة التي نود طباعة الكتاب لديها؛ حتى 


1 
: 


يباشرواالطباعة:؛ وبعد الانتهاء من الطباعة سواء بعد أسبوعين أو شهرء أو ما إلى ذلك» 
فإنه يمكننا بعدها أخذ الفسح النهائي (الأخير)» الذي يؤهلنا لآن نبداً ببيع الكتاب ونشره 


وتوزيعه؛ والإجراءات المطلوية للحصول على الفسح النهائي كالآتي: 


1 


.١‏ الحضورالشخصي أو بالانابة لوزارة الثقافة والإعلام. 


؟. صورة من البطاقة للسعوديين والاقامة سارية المفعول لغير السعوديين. 


عا 


. صورة من الفسح المبدتي الأول. 


4. خطاب لسعادة مدير الإعلام الداخلي بطلب فسح نهائي يذكر فيه أن الكتاب 


2 7 


طبعع؛ وأحضرت منه ست نسخ؛ وبعد ذلك ستقوم الوزارة بمطابقة النسخ الست مع 


٠ 
2 


النسختين اللتين تم تقديمهما مسبقاء ويتم بعدها إعطاؤك الفسح النهائي. 


0 


5/006 ننا. دأناأى؟. الالانالنا// :ماما 


لول مدي سيداثه بترت 


الطباعة المتزامنة: ا 


يقصد بها طبياعة مادة محددة ككتاب أو مرجع أو صحيفة 4 وقت محدد وبأماكن 


عدة مختلفة وبمواصفات وأسعار متباينة تحددها طبيعة ا لكتاب والموااصفات الفنية والبلد 


263 


الذي تتم الطباعة فيه والغرض منها. 


الطباعة عند الطلب(200) : 


الطباعة عند الطلب (بالإنجليزية: 0600310] 00 51101 أو 5010) هي نوع من أنواع 


كرف 


الطباعةالذي يعتمد على توفير الكاتب لمادة كتابه على موقع ويبء والذي لا يتم طباعته 


ته 


إلا عندما يطلب المشتري ذلك؛ ويدفع هذا المشتري مقدمًا ثمن هذا الكتاب؛ بعدها تبدأ 


عملية الطباعة. 


1 7/15 890.8 9/010 7 9/08 90108 / كا آنانا/ 3.01 أ0لعم أكااننا. و //:مااط 
00 1089/15 _-/ 909010890 90859710986 108 _990108909 
08 !ا|ا)| 


1 
١ 


قواعد بيانات الكتب: 


هي قاعدة بيانات تشتمل على جميع عناصر ا لوصف ا لببليوجراءة المقئن بحسب قواعد 


9 


الفهرسةالوصفية والموضوعية العالمية للكتب وأوعية المعلوماتالأخرى غير التقليدية: 


وتحتوى على تسجيلات تتيح وصف هذه الأوعية وصفا ببليوجرافيًا دقيقًا (بكامل الحقول 


5 


المقننة) وتيسر استرجاع البيانات بجميع نقاط الاتاحة الممكنة. 


تشتمل القاعدة على تحليل شامل لأجزاء الكتب والندوات والمؤتمرات الموجودة. 


حيث تقوم بتغطية شاملة لجميع الموضوعات التي يحتوى عليها الكتاب أو الندوة أوالمؤتمرء 


0 


مع توفير بيانات ببليوجرافية كاملة عنه. 


اماغط.70010145_مم 3 //نكا./01 0 . [00 اناه . /الالانا/نا// :ماما 


سد يمدت ديع الإ 


محركات البحث العامة ومحركات البحث عن الكتب: 


محرك البحث هو برنامج حاسوبي مصمم للمساعدة على ا لعثور على مستندات 
مخزنة على الشبكة العنكبوتية العالمية (بالإنجليزية: اع/ا/ا ©1//10 1//0110) أو على حاسوب 
شخصي. بنيت محركات البحث الأولى اعتمادًا على التقنيات المستعملة 4# إدارة المكتبات 
الكلاسيكية. حيث يتم بناء فهارس للمستندات تشكل قاعدة للبيانات تفيد 4 البحث عن 


أي معلومة. 


كرف 


تو 


4 310 


هه »م 0001 


1 
: 


محركات البحث الأكثر استخدامًا ونسبة السيطرة على محركات البحث 4 أواخر ٠١٠١‏ م. 


يسمح محرك البحث للمستخدم بأن يطلب المحتوى الذي يقايل معايير محددة 


1 


(والقاعدة فيها تلك التي تحتوي على كلمة أو عبارة ما) ويستدعي قائمة بالمراجع توافق 


تلك المعايير. تستخدم محركات البحث مؤشرات/فهارس /مسارد منتظمة التحديث 


كا 


لتشتغل بسرعة وفعالية. 


تعرض النتائج على شكل قائمة بعناوين المستندات التي توافق الطلب. يرفق بالعناوين 


لإ الغالب مختصر عن المستند المشار! ليه أو مقتطف منه للدلالة على موافقته للبحث. 


0 


أهمها مدى موافقة كل عنصر للطلب. 


ل محمد ين سيدا شري 


عند الحديث عن محركات البحث فغاليًا ما يقتصد محركاتا لبحث على شبكة الإنترنت 
ومحركات الويب بالخصوص. محركات البحث #ة الويب تبحث عن المعلومات على ا لشيكة 
العنكبوتية العالمية» ومنها ما يستعمل على نطاق ضيق يشمل البحث داخل الشبكات المحلية 


للمؤسسات, أي إنترانت (بالإنجليزية: أ101/806). أما محركات البحث الشخصية فتبى* 
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4 الحواسيب الشخصية الفردية. 


حكن ميشركات الببحت أيكنا قحف ية البيافات اللتاحة على الجموعات الاخبارية: 


وقواعد البيانات الضخمة: أو أدلة مواقع الوب مثل: 001702.010./لاللاللا. 


0 90 90/109108 90109859690108 / نكا 0/1 0. 05م كا اناق // :ماما 
8ب 3827 


4 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


٠١ مجحصم‎ 


الهيكل العام للكتاب 


الهيكل 


4 
: 
ا 
1 
: 


عت 


المخصص الموضوعي 
للكتب المنشورة يشكل عام 


|[ ا دورة 


1 
: 
: 
: 
: 


ا 


مواصفات الكتاب الحيد من حيث المحتوى 


عرض فيلم كتاب الرمال 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


01-16109110677 1اج ]ص /نا/مام». عطانا ]أن 0 /. /الالانالنا// :خط 


ست 


مواصفات الكتاب الجيد من حيث الشكل ا 
6 
0 
- 
0: 


مواصفات 
الكتاب الجيد 


من 0 


2 


الشكل 


محمد بن عبدنكه انفريح | لحيل 


اختباررقم (؟) 


استبيان مواصفات الكتاب الجيد 


©* موا مه 


ر(مدته "٠‏ دفيقة) 


ال ل لس 
أثناء الدورة لتقييم كتاب يختاره المتدرب 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


3 محمد بن عبداللّه الفريح 


تحويل الخريطة إلى فهرس ا 
6 
0١‏ 
اد 
0 


4 
: 
ا 
1 
: 


عرض مادة فلمية 


7106 103 نا 27 داق نلا مامه . ع طن نا 0 لا /الالانانانا// :ماما 


:١ ننم‎ 


بد 


و سوسم رس ريحي سلسم 6 ببسم ريسي ريسم هسم حيسي 


محمد بن عبداللّه الفريح 


نصائح عند تأليف الكتاب 


حقائق يجب التعامل على أساسها عند التأليف 


4 
: 
ا 
1 
: 


معنن : 


كرف 


ته 


1 
: 


1 


قفهعا 


0 


3 


أنواع التأليف 


أما دوافع التأليف فهي : 


الإهداء. 

استجابة طلب أو سؤال. 

أجوية مسائل. 

التحدي. 

طلب الأجر والثواب من الله. 

الحاجة والآهمية والضرورة. 

الإحاطة والاستبصار والتحذير تجنبًا من الوقوع # الخطأ والزيغ. 
النصيحة والإصلاح والتربية وبث الوعي. 

التأثر والشعور بالمسؤولية. 

قيد العلم لعدم النسيان أو الضياع. 

نشر العلم والخوف من آثار كتمه. 

إحياء علم أو فضيلة. 

التعليم. 

تكملة نقص.. واستدراك ما فات. 

التوضيح والبيان. 

جمع ما تفرق. 

الأعمال الجامعة والموسوعية الاستغناء بها عن غيرها. 
حب الشيء والإعجاب به: هواية وتسلية. 

الانتصار للميداً والمذهب. 


العبرة. 


محمد بن عبداللّه الفريح 


بيان حكم الوقائع الجديدة (النوازل). 

التصدي للمنكرات والبدع والآمر بالمعروف والنهي عن المنكر. 
شبهات وردود ودفع مطاعن والتصدي للأفكار الهدامة. 

نقد وتمحيص وتصحيح أخطاء. 

حسم الخخلاف. 

موضوع أو تصنيف جديد. 


التجارب والرحللات والاكتشاف والمدذكرات. 


كرف 


ته 


ِ 
١ 


1 


قفهعا 


0 


: ٠ مجنم‎ 


أسباب الكتابية 


ما أسباب 


© التأليف؟ 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


ست 


شروط التأليف 4 موضوع معين 


|[ ا دورة 


4 
: 
ا 
1 
: 


مسدب عدت شيع #إق 


كرف 


تو 


: 
ْ 


1 


قفهعا 


0 


/ 


©316.01 . لالالانالانا//:ماخط 

0310.001 [//:ماخط 

019.ععام00اع//:مااط 

أع ١ا.‏ 00125 ماع-عع .]1١‏ الالانالانا//:ماغط 

لل0ن. لهو طءا 000 // :مقاط 

ملام.»اع 0 مأ/و؟ه. ومتععمصأوصععه معاعدعع]5.1ذ١//‏ :مط 
00 . 51100 . لالالانالاا//:ماغط 

علا اع 53 كامم8ع 

0.001 00510 . الالانالانا//:ماخطا 

م/لا > 2غ38- طانم ةا /مامه.ع50015.00001// :مط 
/001/اه0. عو اص 01021360 0ط رع 5اع حا لانا/اناناا// :مط 
10025/09000635« 0-00125-16» 5ن - 0125 6011/0. 3103017 . /الانانالنا//: ماخط 


00 .اناق اناا ع١‏ . لانالانانانا//:ماغط 


محمد بن عبداللّه الفريح 


ممارسة عملية وتطبيق على أحد المواقع 0 


1/3 20310.60 ق [//: مأاطا 


6 
0١ 
وس‎ 
0 


جماعي تطبيق فردي 
رمدته ١١‏ دقيقة) 
الهدف: 


» يهدف هذا التمرين إلى جعل المتدرب قادرًا على استخدام مواقع البحث عن الكتب 


للبحث عن المراجع أو التأكد من عدم تكرار عناوين الكتب. 
إليك أهمية هذه النوعية من المواقع: 

.١‏ توفي رالوقت والجهد ي البحث. 

؟. معرفة المصدر. 


". آلية منتظمة للبحث والاسترجاع. 


1 
ِ 
: 
: 
: 
ٍ 


:. عدد كبير من العناوين 2 منصة واحدة. 


: ١ محهم‎ 


6٠ 


محمد بن عبدالله الفريح 


ذ[ * 0 


أذ اع أوعية المعلوما 


تَُ 


أنواع إنتاج الكتب وطرقها 


|[ ا دورة 


مشاهدة مادة فيلمية لمعايير الإنتاج 


4 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


الاأكا/ات 1 217-251١701‏ اج 1ق امام . عطا نان 0 لا /الالانانانا// :ماما 


٠.١ سعد‎ 


الأعمال الموازية للتأليف 


1 
: 
: 
: 
: 


عست 


مراحل التأليف وخطواته 0 
6 
0١‏ 
0١‏ 


4 
: 
ا 
1 
: 


محمد بن عبد الله الفريح ؟+جى 


خطوات التأليف عند الرافعي 


سبع مراحل بين البدء والنهايهة 


يقول محمد سعيد العزيّان 4 مقدّمة تحقيق كتاب مصطفى صادق الرافعى 
«تاريخ آداب العرب» (؟: ؛ - ه)) متهدنا عَخ خطلوات التاتيف عثد الرّافعى: 


.١‏ كان أول ما يصنع أن ينتخب كل الكتب التي يعنيه أمرها فيما يمهد له من 


كرف 


البحث: فيغرؤها كلها قراءة درس إذ متغضها تغضاء ححيث ل فوته متها معتى 


يتصل بموضوعه. 


ته 


؟. ثم يشرع بعد ذلك 4 العملء؛ فيكتب لكل كتاب مما قرأ ملخصًا يضم المجلدات 
الكثيرة 4 كراسة أو كراسات يرجو أن تغنيه عن أصوئها المطولة. 


*. ثم يعود إلى هذه الملخصات: فيرتب أجزاءها ترتيبًا يضم القريب إلى القريب»؛ 


بحيث يجد طلبته عند النظرة الأولى من غير أنْ يتعب 4 تقليب الأوراق. 


1 
: 


4. ثم تكون الخطوة الرابعة؛ فيزاوج بين ملخصات الكتب المختلفة؛ بضم الأشباه 


منها إلى الأشباه. ثم يكتب. 


ثم يعودالى ذلك المكتوب» فيقروّه قراءةالباحث: يزاوج بين رأي ورآي؛ ليخرجح 


1 


منهما إلى رأي ثالث. 


5. وتجتمع له من ذلك المقدمات التي تبلغ به النتيجة. 


50 


. ثم تأتي المرحلة الأخيرة؛ وهي التهذيب والصّقل الفني» من صناعة البيان 


وتحكيك الألفاظ؛ وتجميل المعاني؛ وتزيين الأسلوب. 


0 


سبع مراحل بين البدء والنهاية... ثم يخرج الكتاب لقارته. 


ين جمدي سيدا شري 


جمع المراجع ورصدها 


|[ ا دورة 


4 
: 
ا 
1 
: 


.١: محم‎ 


ان 


محمد بن عبداللّه الفريح 


و سوسم رس ريحي سلسم 6 ببسم ريسي ريسم هسم حي 


قواعد الكتابة النهائية 


بعض التصائح النهاتيهة 
مع القانون العام للكنايه 


و 


بعص 
التنصائح النهائية 


مع 
القانون العام للكتابة 


٠ محم‎ 


4 
: 
ا 
1 
: 


معلومات فائمة المراجع 


4 
: 
ا 
1 
: 


ست 


طرق نقل المعلومات من المصادر 


طرق توثيق المادة المستخدمة 4 الكتب 


|[ ا دورة 


٠‏ اثقل النص كاملا 
اقتباس جزء من النص. 


ه إعادةالصياغة. 


هه الاختصار. 
ه الشرح والتحليلء والتعليق. 


الجمع بين التلخيص أو الاختصار؛ 
أوالشرح واقتباس النص. 


02 
5-292 
: يو 
0 _م» التلخيص. 
سس ا 
5 
# 


٠‏ الخطوط العريضة. 


4 
0 
: 
: 
: 
ٍ 


١ مجعم‎ 


ضبط علامات الترقيم 


التأكد من ضبط 
علامات الترقيم 
الخاصة بالكتاب», 


وهي : 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


111 ] محمد بن عبدالله الفريح 


قواعد فبول الكتاب 
واستكمال إجراءات النشر لدى الناشرين 


تخريج الأحاديث النبوية (إن وجدت) 4 أسفل الصفحة الواردة بهاء والمقصود ذكر 
١‏ درجة الحديث وأين ورد ورقمه 4 أصل المرجع؛ مع ذكر المرجع 2 نهاية الكتاب. 


التعريف بأسماء الأماكن الواردة بالكتاب, لازالة اللبس لدى القارئ مع ذكرها 
4 كاملة» وئليست مختصرة. 


” تعريف الكلمات الغامضة وال مبهماة وشرحها 


تطبيق معايير المقاسات على الكتاب. 


وا مقصود هنا وجود مسرد للمصطاحات الواردة بالكتاب مع ترجمتها 4 آخر 
١‏ الكتاب مع ذكر الصفحات التي وردت بها 


. مراجعة الكتان مرة أخرى؛ للتأك من الأخطاء الاملائية واللغوية‎ ١ 


محمد .> 


4 
: 
ا 
1 
: 


أسس اختثيار المصطلحات العلمية 
الكتاب ومعاييرها 


تفضيلالكلماتالعربية الفصيحة 


المتواترة على الكلمات المعرية. 
ه صحهك نطفهكه. 


ودقة أداتها. 


المصطلح الأكثر شيوعًا. 
» المصادروالمراجعالتكي تويد 


المصطاح الواحد. 

يحسب درجة تصاعدية متصلة 
بعدد المشتقات التي يمكن توليدها 
متك. 


الفصاحة 2 مستوى المفردات 
والملصطلحات. 


0.0 
١١‏ 
ظ “سوبي 
2 
ذه 


مراعاة مااتفق ال مختصون على 
استعمائه من مصطلحات ودلا لات 
علمية. 


هد 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


آل ] محمد بن عبدالله الفريح 


محمد بن عبداللّه الفريح 


ان 


بوم سي وس سوس 6 سس 1 جم هسم روي 
ذ] " 5 [ ” ١١ب‏ ) 


فقواعد الافتباس 


أنواع الحقوق 4 التأليف والإبداع الفكري 


حق مالي : 


* الحقوق التي تمكن صاحبها من جني عائدات مالية من استخدام 
الآخرين لمصنفاته. 


ا دورة 


حق معنوي: 


» الحقوقالمعنوية التي تمنح صاحبهاالحق ي المطالبة بأبوة 
المصنفه والحق ذالاعتراضى على التغييرات التي تدخل على 


ست 


طريق بيع حقوق التأليف 

0 
رف 
أ- 
0 


مشاهدة مادة فيلمية لمعايير الإنتاج 


4 
: 
ا 
1 
: 


انان_عن!ناموع؟_١انا‏ انان 1 انان/10/اأعأصا/ه [./01 530.0 1اع01١.‏ /الاناناننا// :ماما 
طن لام 1012لا م5/00عنا50ع]_أطاو ]لام 5/00ع16ل01ة6] 
مط أنا0)_ج_دعلادةها 


١ مهم‎ 


اختبار رفم (؟) 


مسائل حقوق التأليف والنشر 


>* هوا مه 


(مدته ٠١‏ دقيقة ) 


عبارة عن عشرة أسئلة تحدد مدى 


معرقة المتدرب لمبادئ حقوق الملكية الفكرية 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


ست 


مادة فيلمية عن مقاسات الكتب 


1 
: 
: 
: 
: 


“1/101 66-620 311171-26 /ا/مام» . عطا نان 0 لا /الالانانانا// :ماما 


مهم > 


نصائح عند إخراج الكتاب 


4 
: 
ا 
1 
: 


7 عست 


محمد بن عبداللّه الفريح 


4 


و سوسم رس ريحي سلسم 6 بم ريسي ريسم هسم حيسي 


نصائح عند إعادة طباعة الكتاب 


و 


0 
0١ 
- 
0 


أشهر برامج التنضيد والكتابة والتحرير 


أشهر برامج 
القتضيك واكتادة 


وا لتحرير 00 


4 
: 
ا 
1 
: 


غ0 ]| محمد بن عبدالله الفريح 


تدريب عملي على أحد البرامج الخاصة بالكتابة 0 


جماعي تطبيق فردي 
رمدته ١١‏ دفيقة) 
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الهدف: 


يهدف هذا التدريبإلى جعل المتدرب قادرًا على معرفة أهم يرنامج لكتابة الكتب 


وتحريرها بطريقة علمية وحفظها واسترجاعها. 


كف 


إليك أهم مزايا هذا النوع من البرامج: 


ته 


.١‏ اهم برنامج لتحرير النصوص. 
؟. ١٠٠١‏ أداة متنوعة. 
". تحويل لجميع الصيغ الحديثة من جيل الكتب الإلكترونية. 


4؟. لاغنى عنه اليوم 4 صناعة النشر. 


: 
ْ 


1 


قهعا 


ٍ 


١ مجه‎ 


أشهر برامج كتابة المراجع بطريقة علمية 


أشهر برامج 


كتابة المراجع 
سا علية 0 


له اسم بدميديتم اشيج 


4 
: 
ا 
1 
: 


تدريب عملي على أحد البرامج الخاصة بكتابة المراجع ا 


جماعي تطبيق فردي 
رمدته ١١‏ دفيقة) 


د00 


الهدف: 


» يهدف هذا التدريب إلى جعل المتدرب قادرًا على استخدام البرنامج وكتاية المراجع 


بطريقة علمية وحفظها واسترجاعها. 


كيف 


إليك أهم مزايا هذا النوع من البرامج: 


ته 


.١‏ توثيق علمي ومنهجي. 
؟. عدم تكرار كتابة المراجع. 
". ترتيب علمي مفهرس. 


5:. سهوئلةالحفظ والااسترجاع. 


: 
ْ 


1 


قهعا 


ٍ 


٠ معد‎ 


8 مع يلاه 1 -١/‏ 6 لالارا 


عه 


أ نا . © ». 5 © 11١30‏ 1ع ع 11 . /الا ثانا نانا] / : م ]الا 


1<3231[/.6»00م//:م ااا 


331 /م اع 0050 ذام أأع ص . 015 0غ . نلا ننانانا|/ :م ]الا 


10 © . 1171770115 © ©21116عء //: 5م ]1لا 


0 »0160.6 طامكاء 1510 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


ست 


7 “اع 00171113150 هأهطظ 06م 73رج لا كم 422 


20 3 آلا 0زم 9 مم8 ( 7 


5 مهط0405ط5 »806066 ( ) 


تدريب عملي على أحد المواقع الخاصة بالصور ا 


لمع . 010 طم كان ١510‏ 


د00 


رمدته ١١‏ دقيقة) 
شرح للمتدريين 
الهدف: 


يهدف هذا التدريب إلى جعل المتدرب قادرًا على التسجيل 4 مواقع الصور ومعرفة 


أكثر هذه المواقع شهرة وتميرًا. 
إليك أهم مزايا مواقع الصور: 
.١‏ الحصول على الصور مجانًا أو بأسعار رمزية. 
؟. التخلص من تكاليف التصوير والرسم. 
*. الحصول على خدمات مواقع الصور ذات الدقة العالية. 


5:. الحصول على شهادة ملكية للصور. 


4 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


٠١ معد‎ 


ك/ 


71 © . /[ 110111 3111170 . لالالالا انا | | : 5 مآ 

1 ل . 3331111015 // :مالا 

1 ل . 33131111015 //: م اا 

0 © . 315 ع١1‏ 0 © © ( . نالا نانانانا | : م ]حا 

0 © . 0 اآط 5 1 انام م 21001601 ع تااع . الائالاننا| | : م ]احا 
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9 0/1 9 ا 


10111.35 0612 /0117/51211». ع 0111//: 5م اا 
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/ 1515 / 5 نالاع لض / 3 /3. 1١021100‏ نا © 1 1 ها ١١‏ . لالا ثانا نالا | | : م ]حا 
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/ "1 3:0 م / 5 »ا »© © ط/ 0 م» ١».‏ 0 1.0606 60 مم نا 5 //: 5م11 ا 
31_تاط32440212/نع ثلاة طق 


٠ © © 1» 0 2//‏ / 5 أ تاع باع / 21 / 0 11.0 نا . نالا لالاننا| ‏ : م احا 


محمد بن عبد اللّه الفريح 


تدريب عملي على أحد المواقع 1 
000 . لا م 0 ط 0 ”5 أ نا ق . نا نالا ثانا 


مواقع ذات أهمية عالية للتعرف إلى بيئات العمل الخاصة بال مؤلفين ومن بذ حكمهم 


243 


جماعي تطبيق فردي 
رمدته ٠١‏ دفيقة ) 
الهدف: 


ء يهدف هذا التدري بإلى جعل المتدرب قادرًا على ا لتسجيل # مواقع وبيئات عمل 


المؤلفين الدولية من دون عوائق ومعرفة أكثر هذه المواقع شهرة وتميزًا. 
إليك أهم مزايا بيئات عمل المؤلفين: 
.١‏ لن تحتاج إلى ناشر بعد الآن. 
". بيع حقوق كتبك مباشرة. 
*. الحصول على خدمات وقيم مضافة خاصة بالتأليف. 


:. علاقات مع كل المهتمين بصناعة التأليف. 


4 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


١٠١ مجه‎ 


رلا 5 5 1) 
الرقم الدولي المعياري للكتاب 
ر(ردمك) 


3 5810 د 


الرفم الدولي 
المعياري للكتاب 
ر(ردمك) 


4 
: 
ا 
1 
: 


ست 


كيف أحصل على رقم دولي 
رلا 8 5 1) 


على رقم دولي 
رلا 15) 


4 
: 
ا 
1 
: 


٠١ سه‎ 


تدريب عملي للحصول على رفم دولي 


مواقع ذات أهمية عالية للحصول على رقم معياري دولي 


جماعي تطبيق فردي 
رمدته ١١‏ دقيقة) 


الهدف: 


٠‏ يهدف هذا التدريب إلى جعل المتدرب قادرًا على ا لحصول على رقم دولي للكتاب من 


دون عوائق ومعرفة أكثر هذه المواقع شهرة وتميزا. 


ته 


» إليك أهم مزاياالرقمالدولي للكتاب: 
.١‏ أهم أداة للتعريف بالكتاب. 
2 لا يمكن بيع الكتاب دوليًا من دونه. 


1 معظم محركات البحت تتطلب وجودة للتعريف بالكتاب. 


: 
: 


5. عدم تشابه الكتاب مع أي كتاب آخر 4 أي محرك بحث أو قاعدة بيانات. 


1 


قهعا 


0 


«م/ محمد بن عبد الله الفريح 


محمد بن عبداللّه الفريح 


م١‎ 


بجوم و ورج 6م سس 6 بس سي ار وس يي 
ذ| 5 0 


إجراءات النشر النهائية 


أنواع الور الداخلي تلكتاب 


عععع مه0منلنا 
0 كوشيه 


١0“‏ توكس 


23 شامواء 
وهوالورق الأصفرالناعم وله 
خلات درجات من حيث اللون, 
وخمس درجات من حيث الثقل 
(١6جراما-‏ ١5-50-1ه-5:)‏ 


١ 017‏ آي فوري 


ا 
2 
7 


معاد التدوير 


ورق كريمي وهو مشابه للشامواءء إلا أنه 
أقل منه جودة: وهو المستخدم 2 مصر. 


ورق أبيضء وله من الأنواع ما لا يحصى. 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


ا محمد بن عبد الله الشريح 


تدريب عملي 


عينات للورق يمكن للمتدربين معاينتها 


الهدف: 


يهدف هذا التدري بإلى جعل المتدرب قادرًا على معرفة أنواع الورق المستخدم 2 


الطباعة وأسماتها ومصادرها وأسعارها وكيفية اختيار الورق. 


» إليك بعض العوامل المؤثرة 4 سعر الورق: 


ته 


.١‏ المصدر. 


؟. صفاءالورق من الشوائب. 


“". السماكة. 


25 نسبة الخشب 4# الورق. 


: 
ْ 


1 


عا 


0 


٠ مده‎ 


أنواع الأغلفة والتجليد 


مادة فيلمية 


4 
: 
ا 
1 
: 


2٠07-10 1-1--0 04‏ داج ]ص نمام .ع طانا ناه لا /الانانا/نا// :ماما 


عت 


بن عبدالله الفريح 
محمل د ا 


/6 


مبببي م6 6 : -. 
1 6 - 3 
9 - 
-. 5 
ذا 2 || ط 6 ١‏ | ! 35 0 | 01 ”» 5 


اختبارالناشر 


7 .ل مه مه هه .. هكف 
انواع المصنفات المشمولة بحق المو 


هه اللوحات الزيتية. 

٠ه‏ الأفلام. 

٠ه‏ قواعد البيانات. 
البرامجالحاسوبية. 
هء مصلفات الهندسة المعماريك. 
المنحوتات. 

ه الإعلانات. 

»ه الصورالشمسيك4. 
الخرائط الجغرافية. 
الرسومالتقنية. 

»ء المصنفات المرجعيك. 
4 المسرحيات. 

ة الروايات. 

هء قصائد الشعر. 


ل الصحف. 
٠‏ القطع الموسيفقي4ة. 
٠‏ تصاميم الرقصات. 


2-2 


الرسوم. 


محمد بن عبداللّه الفريح 


/اى/ 


مزايا الطباعة المتزامنة 


00 » . نا ]نا | . ناثانناننا | / : مرااطا 


0 ©» . 5 5 »© 21 31 . لالا لالانانا | | :م ]ا 

0071. 211122011 . الالالا ثانا 

ممع . كاع /2221 ذا 5 . نالا نالا | | : م الا 

اع .015 غ332 //: م ااا 
11001031771 دار روف للطباعة الرقميه 


وكائة أضواء رواسم للدعاية والاعلان 
1/111 111/3 © 017.6 2 اع 35 اناج .٠١‏ لالا ثانا ناا | | : ]احا 


0111.71 زعع1110://2 زيج للطباعة 
0132 » . زع 3602 /[ 0 لاطا دا 


مجموعة المهندس لخدمات الطالب 
.017331 91 0551 دا ٠ط‏ دراج 


كيف تسوق كتابك عاميًا؟ 0 
61 
0 
ص-” 
0: 


4 
: 
ا 
1 
: 


٠١ مسعحه‎ 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


١ 


من أشهر المقولات التي قيلت 4 التسويق 


للا تبحث عن زبائن لمنتجاتك. 
ابحث عن منتجات لزبائنك. 


11 


سيث جودين 


| 


يمكنك أن تتعلم التسويق 2# يوم؛ 
لكنك ستقضي حياتك كلها كي تتقنه. 
فيليب كوتلر 


لا يهتم الزبائن بتفاصيل آلام 
المخاض, ما يهمهم هو رؤية المولود. 
تيم ويليامز 


إما أن تكتب شيئا يستحق القراءة: 
, أو تفعل شيئا يستحق الكتابة عنه. 
بنجامين فرانكلين 


3 


4٠‏ محمد بن عبد الله الفريح 


محمد بن عبداللّه الفريح 


15 


و سوسم رس ريحي سلسم 6 ببسم ريسي ريسم هسم حي 


المعوقات الخاصة بتوزيع الكت 


6 
0١ 
- 
0 


التجارب الدولية الخاصة بتوزيع الكتب 


التجارب 
الدولية الخاصة 


بتوزيع الكتب 


1 
: 
: 
: 
: 


4 عست 


العنوان التسويقي 


0 


8 ا - | أ 0 د | | د 7 | لا 5 0 6 0 
م ل 3 8 
- -. - 6.6 


العنوان الشارح التسويقي 


1 
: 
: 
ٍ 
: 


ل جمدي ميد انشيج 


محمد بن عبداللّه الفريح 


ء 


ال 


الغلاف 


وم حر دج نك وي ع 2 جما اد 
ذ[ * 0 


الغلاف التسويقي 


1 


محمد بن عبداللّه الفريح 


النبذة التسويفيهة 


المقدمة ال- 


نضهك 
ف > مها 


محمد بن عبدالله الفريح | 0 


مم رح مح مسمس 6 و ررس حرم وس لس .1 0 


16 


محمد بن عبداللّه الفريح 


و سوسم رس ريحي سلسم 6 ببسم ريسي ريسم هسم حيسي 


الألوان التسو 


نضةهك 
»هج © 


المنقاس السويفقي 


|[ ا دورة 


4 
: 
ا 
1 
: 


محمد بن عبداللّه الفريح 


المحاضرات التسويقية عن الكتب 


الكتاب الذي يحظى بحضور 
إعلامي وبأي شكل من خلال كنات شر اليد 
مؤلفه أو غيره. وسواء كان بشكل 
مماهر لوكي رهبا قر مسمع مهكل /اه».عطا نا نا 0 لا /الالالانانا// :مط 
كبيرة تسويق الكتاب والترويج الاك الام متا اع اونا 
له والتعريف به لدى شريحة 
واسعة من القراء والمهتمين 


5 


ته 


: 
: 


تسهم بشكل فاعل 
4 زيادة مبيعات الكتاب عبر شبكات 


3 
5 


على المدى المتوسط التواصل الاجتماعي 


ا ل 3 


0 


١ ٠"‏ محمد بن عبد الله الفريح 


حفلات توقيع ا 6 


١٠١١ م‎ 


مم رح رح مسمس 6 و وس حرم وس لس ...10 0 


التسويق عبر شبكات التواصل الاجتماعى 


د00 


يعني استخدام تقنيات التسويق التي توفرها الشبكات الاجتماعية 
المختلفة لزيادةالوعي والمعرفة بالكتب. وتعد قنوات الاعلام 
الاجتماعية واحدة من الوسائل الأكثر نموًا 4 هذا العقد. 


عددالزوارإلى مواقع وسائل الإعلام الاجتماعية سيتجاوز قريبًا 


كرف 


نو 


ع 


ْ 


ههوهعا 


3 


عدد الأشخاص الذين يستخدمون محركات البحث. 


مواقع الشبكات الاجتماعية مثل فيس بوك ويوتيوبء ولينكدإن» 
وتويتر, إذا ما استخدمت بشكل صحيح: تسمح لدور النشر وا مؤلفين 
والكتاب لإشهار أنفسهم وكتبهم وكسب الشعبية على شبكة الإنترنت 
عن طريق استخدام أنواع مختافة من تقنيات الويب المتاحة. مثل 
المدونات والفيديوء ومواقع مشاركة الصور ومواقع مشاركة الروابط 
الاجتماعية. 


اتخذ التسويق الاجتماعي النسخة الإلكترونية للتسويق عبر 
(كلمة الفم) (إن صح التعبير) أوما يُعرف ب- ]01122011 11010 
05 بالانجليزية. ولذلك؛ فإن استخدام مثل هذه 
التقنيات بالطريقة الصحيحة يودي إلى المزيد من الزبائن. 


8 من مستخدمي الإنترنت يقومون بعمليات الشراء على أساس 
التوصيات التي وردت من خلال مواقع وسائل الاعلام الاجتماعية. 
فإن استخدام وسائل الإعلام الاجتماعية للتسويق أمريحدث الآن 
بالفعل. النامسى يتحدثون عنك, وعن كتبك؛ وعن خدماتك, وعن 
الشركة الخاصة بك. على مواقع وسائل الإعلام الاجتماعية:» مثل 
الفيس بوك. 


دعنا نقول: إن هناك معرضًا سيحضره ٠٠١‏ مليون شخص, وأنا أقمت 
لك كشكا مجانا هل ستأتي؟ أعتقد ذلك. الفيس بوك على سبيل 
المشال يحتوي على أكثر من ٠٠١‏ مليون مشترك, وما زال ينمو بمعدل 
00٠٠‏ مستخدم جديد يوميًا. هل يمكن لك أن تستغني عنه؟ 


نينا 


3 75 
تعد هذه الطريقة 
من أحدث الطرى نسبيا 
لِك المنطقة العربية 


وعتت 
من عملية تداول 
المعلومات والتوصيات 
الخاصة بالكتاب 


أمازون وبارنز آند نوبل؛ 
ومايعادلهما بالنسخة العربية 
نيل وفرات وجملون, 


السنتين الأخيرتين 
ظهرت بعض المواقع العربية 
التي تستحق الاشادة؛ منها ما هو 
متخصص بالكتب حصرًاء ومنها 
ما هو عام لجميع المنتجات 


هذه الأسواق والتعريف به 
يتيح له قدرًا من الانتشار 
والتسويق والتعريف 
غير التقليدي 


محمد بن عبداللّه الفريح 


1 


ته 


: 
ْ 


وتسوقه عا 


0 


السويق من خلال 
إناحة التسخة الالكترونيةهة 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


ل 


التسويق عبر البريد الإلكتروني 


دورة 


طريقة تقليدية وغير 
مبتكرة إلا أنها كثيرًا ما تؤتي 
ثمارها وبسرعة شديدة 


وبكلفة قليلة نسبيًا مع بعمض 
وسائل الترويج الحديثة 


مزايا هذه الخدمة 
أن النظام الخاص بالرسائل 
يعطيك تقريرًا مفصلا بهذه الرسائل؛ 
من حيث عدد العناوين المدرجة؛ وعدد 
البريد الراجع؛ وعدد من قاموا بفتح 
الرسالة؛ وعدد من قاموا بالضغط 
ل نر ب ١‏ حل 20 


ال 


تعريف من تربطك بهم علاقة 
من أي نوع بمنتجك؛ وكتابة ما 
تريد عن الكتاب وإضافة بعض 
المقتتطفات عنه؛ إضافة إلى الغلاف 
أمر محبب للقارئ؛ ويزيد من فرص 
بيع الكتاب. وتمريره عبر وسائل 
الربط الاجتماعي. 


: 
ْ 


يمكن القيام 
بهذه العملية 


أو من خلال شركات 


ة 0 تقوم بهذه الخدمة 
نيابة عن 


أي بالاشتراك 4 بعض مواقع 
البريد الالكتروني 


7 


المؤلف أوالتناشر 


قهعا 


0 


٠١١ 


كيف تؤلف كتابًّاوتسوقهعالميا؟ 


ملاوع .51 جعع01 [آدد ك عط 0 ]. انا نانانالا 


/ 5 »© نا ]3 ع0117/1 1131.6 120 . ثانا لالالانا 
05 1110-5 1ع »!3 ص ١ج‏ حرع 


- 0321 0111/231150 .11131 120 . ثانا لالالانا 
0 لاع عا 3 حم ١ج‏ رع 


ملوع .زع 0 ع 115 نا 0 . ثانا ثانالا 


1 . طقل »0 زكاء ذاء . انالنانلا 


التعريف بالكتاب عبر بعص المواقع ا.لىلل#خصصه 
عروض الكتاب 


ا دورة 


نقصد به تحديدا بعض المواقع العالمية 

والعربية المتخصصة 4 تسويق الكتب 

والتعريف بها بشكل مباشر دون تكاليف 
على المؤلف أو الناشر أو الموزع 


تسهم بشكل مباشر يك ربط 
المؤلف بالقراء ومحبي الكتاب 
من خلال هذه الموافع 


تلقى هذه الطريقة رواجًا وانجذايا 
غيرمألوف. وتسهم بشكل مباشر لي ارتفاع 
مبيعات الكتاب بشكل غير متحيز ومنهجي. 
يضع القارئ ةك حالة تصويب فرار الشراء 
من عدمه 


4 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


٠١ مسحصم‎ 


تدريب عملي 
مواقع ذات أهمية عالية للتعريف بالكتب والترويج لها 
جماعي تطبيق فردي 
رمدته ١١‏ دقيقة) 


الهدف: 


يهدف هذا التدري بإلى جعل المتدرب قادرًا على التعريف بكتبه بنفسه من خلال 


بعض المواقع الخاصة بالترويج للكتب ومعرفة أكثر هذه المواقع شهرة وتميرًا. 


ته 


© إليك بعض الأدوات المساعدة للتعريف يالكتب: 
شرورة اككفال معلومات العتاب بالعامل #6 حفلة: 
؟. صورة الغالاف منالوجهين:؛ وتكون عالية الدقة. 


*. صورة للمؤلف عائية الدقة. 


: 
: 


:. سيرة ذاتية باللغتين. 


10 


قهعا 


0 


0 


دورة 


0-05 ع 5 نا - 5 »| © 0111/10 11.6 2111320 . الا لالانانا| / :0 ]ا 


0 ©» . 3015 ع 0 © © و . ا نالالانا | / :م ]ا 


0171/.67 1101ل ة// :م اط 
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. ع 5 //ا © 121/1 0 31١1131.‏ تنا اع ع١‏ . نذا نال انالا | / :م ]حا 
05> اع 3ع 3015:5أاعع [طانا 07290101115 235 


/اأطعا/طع /الاراع م . طجعا نا اج . ننانناننا| / : مااطا 


1 1213| / 1110 . طن ناكا . نالا اننا | / :0 ]ا 


0 ».0 30[[3 . نلاننانةا| / : ااا 


1ك أننا/ 00. 5ك 06 طعا ا نلا 


٠١١ محمد‎ 


0 بب- 010 
بجوم و ورج 6س سس 6 وس سبي بار وس يي 
ذ| * 0 


محمد بن عبداللّه الفريح 


١1١١ 


و سوسم رس ريحي سلسم 6 سم ريسي ريسم هسم حيسي 


إهدا 


الإنتاحة المجانية للكتب 


دورة 


كرف 


ل 


ع 


هي عبارة عن تخصيص 
ما يقارب 7 من عدد 

النسخ المطبوعة للتوزيع 
على القطاعات ال معنية 


بموضوع الكتاب 


بعض الصحف والمججلات 
والمواقع الإلكترونية, 
وكذلك على بعض الأفراد 
من أصحاب التخصص 


ْ 


هه عا 


3 


ا 


هذه الطريقة تنتهجها 
بعض دور التشر العالمية 
وبعض دور النشر العربية 


التسويق المقئن على بعض القطاعات والأفراد 


وبعض ال مؤلفين 


هذه الطريقة أثبتت 
مدى نجاحها من خلال اعتماد بعض 
دور النشر العربية عليها ي المعارض 
الدولية للكتب ما يساعد على الترويج 
للكتب والتعريف بها بأنماط تحاكي 


هذه الفكرة لاحقًا 
لتشمل بعض أصحاب الحسابات 
الكبيرة على شبكات التواصل 
الااجتماعي؛ كفيس بوك 


النشر المتسلسل للكتاب 


دورة 


يُعدَ النشر المتسلسل للكتاب 
إحدى أدوات التعريف المهمة 
بالكتاب» وأحد الأساليب المشوقة 
جذب انتباه القراءء 
وغالبًا ما تكون هذه الطريقة 
عبر الصحف والمجلات الورقية 
والإلكترونية 


ته 


: 
ْ 


ما يوجد هو مجرد 
اجتهادات لا تاقى صدى 
يستحق الذكرء؛ وجدير 
بالذكر أنه يمكن أن يكون 
النشر المتسلسل للكتاب قبل 


نشره أو بعده 


هده الطريقهة: 


وإن كانت مشهورة ورائجة 
العالم الغربي 

إلا أنها تكاد تكون معدومة 

ل المنطقة العربية 


3 


قهعا 


0 


١٠١١ معد‎ 


ته 


: 
: 


3 


قهعا 


0 


التعريف بالكتاب قبل النشر 


صورة الغلاف والنبذة التعريفية 


يعد نشر غلاف الكتاب 
ومعلومات عنه قبل صدوره 
أمرًا مهما لدى كثيرمن 
الناشرين الدوليين 


لذ لك من الطبيحي 
أن ترى كتابًا 

يوجد له بيانات على موقع 

العامة مقا وقعاها م اكوب 


سينشر لف منتصف ٠١١0‏ 


حيث ترى كثيرًا من 
المعلومات وصور أغلفة الكتب 
ونبذة تعريفية عن الكتاب 
لِك حدود ٠٠١‏ إلى ٠٠١‏ كلمة 
إضافة إلى بيانات عن المؤلف» 
وكذلك بيانات تفصيلية 


عن الكتاب 


ل 


الإتاحة عبر ال متا جر المشهورة للكتب 
(أمازون) بوصفه مثاله 


تعد هذه الخدمة يحتوي الموفع 


التي أ قت حددثًا على ما يقارب ١٠٠٠2ر0٠٠رة‏ 
1 -000- كتاب يمختاف اللغات 
للكتب العربية من اهم 0 ' 
ليس من ضمنها العربية 
الوسائل وأبرزها 


إلا قبل شهر من الآن 


للترويج والانتشار وبشكل لا يذكر 


إذإن متجر أمازون 
يعد من دون منازع 
المرجع الرئيس 
لشراء الكتب 
العالم 


4 
: 
ا 
1 
: 


ا 


5 


ته 


: 
: 


وتسوقه عا 


0 


الاتاحة المجانية المؤقتة 


النقطة من وصول رابط لي 
قبل شهر تقريبًا فقط لمكتبة 
تقوم بإتاحة الكتان كاملا 


مدة أ سبوعين مجام 


ثم تقوم برفعه 
من الحساب؛ ليقوم 
القارئ بعد ذلك 


اناه وأظ ع1 
1311/6016 أأاصعمه// :مط 


بشراء الكتاب 


إما بنسخته 
الورقية 
أوالالكترونية 


١1 


الإتاحة المجانية الدائمة 


هذه الخدمة تللق 
غالبًا من قبل المؤلفين 
مباشرة؛ وليس من قبل 
دورالتشر 


هذه العملية 


نظرا لارتباط العملية 

بحقوق الملكية الخاصة 
مر 

الإلكتروني والورقي 


أثرت تأثيرًا مباشرًا 
النسخة الورقية 


من الكتاب دون قياس 


1 
: 
: 
ٍ 
: 


١١ سه‎ 


5 


ته 


: 
: 


ا ل 3 


0 


إنشاء حساب للكتاب عبر تويتر 


معرفهة 


آراء ومقترحات ونقاشات 
المشتركين قبل أخذ قرار الشراء, 


هي فكرة جديدة نسبيًاء 


نظرًا لحداثة برنامج 
والأمر الآخر هو استخدام تويتر 
تويتر, إلا أنها فعالة 4 


للترويج للمنتجات والخدمات 


تسويق أفكار الكتاب بكل أشكائلها وألوانها 


كذتك تسويق النسخ غيرا1 1 نْ لشبكات 


الإلكترونية والورقية التواصل الاجتماعي» 
من الكتاب وكذلك سهولة البحث عنها 
1 شه ركه ومراجعة المواد المطروحة 


ا 


إنشاء حساب للكتاب عبر فيس بوك 


1 


ته 


كثيرًا ما تتسم بالضعف 
وعدم الاهتمام, ويتم تبنيها 
ليس من المؤلف أو الناشر, وإنما 
من أشخاص هواة يحبون الكتاب 
أو المؤلف, فقاموا بإنشاء 
هذا الموقع لهذا الكتاب. 


إلا أنها أوسع 
وأشمل 4 التغطية 
وطرح النصوص 
والصور 


: 
ْ 


هذه الفكرة 


ع3 جد للكتب رار القن 
بت اومه 0 تعليقات المشاركين 
التي تشتمل على صور كثيرة: مع لعا ركين 
لاستشاءة فنا 


مثل كتب الطبخ والموسوعات 


ان ل الاضافات القادمة 


ا ل 23 


0 


١ ١١ 


إنشاء مقاطع أو حساب للكتاب عبر يوتيوب 


هذه مثل سابقتها 
على الفيس بوك وتويتر 
إلا أنها تعد الأقوى 24 التأثير وتغطيته الموضوعية؛ وكذلك 


على التعريف بالكتاب بعش ابيانات النفصيلية عن 
والترويج له وللأفكار 


والأهداف الواردة فيه 


ته 


الكتاب أو المؤّلف داخل 


1 
١ 


يمكن تحويل الكتاب 
إلى حلقات ومقاظع مرقية هذه فكرة الترويج المحدد 
مجزاة تكون مشوفة للكتب من خلال 


وجذابة للقارئ مقاطع قصيرة 


وتسوقه عا 


0 


نا 


السويق من خلال 
متاجر الكتب الورقية والرقمية 
وشبكات موافع الكتب 


التسويق 
من خلال متاجر الكتب 
الورفية والرقمية 
وشبكات 
موافع الكتب 


1 
: 
: 
: 
: 


١ 


التسويق من خلال متاجر الكتب العالمية 


٠ه‏ موقع كتب مي: (تذوفق طعم الكتب) هذه عبارة عن شبكة اجتماعية 
عربية للمؤلفين والكتاب, وتتيح خدمة التواصل بين المؤلفين والقراء. 


لمع . طاعع311 اكا. ناناناناانا| | : مراغط 


١ 


موقع ماي بوك: يُعدَ من المواقع التي تقوم بتوفيرقراءة الكتاب بطريقتين: 
إما التحميل مباشرة أو القراءة من الموقع» تم وضع إشارة للحماية من الكتب 
المقرصتهك . 


ه» 


كرف 


مل ».نا 4عا 0 0 طانامط//: مخاط 


ته 


© موفع ويكي الكتب: هو موقع عالمي ومنظمة غير ربحية تهتم بنشر مصادر 
المعرفة المفتوحة؛ ويمكن نشر الكتب أوأجزاء منها من خلال ال موقع دون 
تكاليف, يشترطون وجود حماية وحقوق ملكية للكتب. 


أكااننا/نه. 5كاه 0 ط كا انةا.3 //:مااط 


-(ه) موقع أثونومي: التابع لدارهابر كولنز 


1 
: 


يق من خلال متاجرا 


7 ./[117 010 أن 3 //ثنمااط 


موقع بارنز أند نوبل: موقع كان أساسًا لمكتبة تبيع الكتب الورقية: ثم 
نتحول إلى مكتبة إلكترونية لبيع الكتب الورقية من خلال الموقع؛ وكذلك 
نشر الكتب الالكترونية وتسويقها. 


َ 59 


10 مع . 1ط 20560 ق 5ع 53" ج ٠ط‏ . ثانا ثنانلا 


1 
فهعا 


٠‏ موقع إن كيلينتك: موقع متنوع وشائق لرفع الكتب وبيعها والتعريف بها 
وبالبيانات الوصفية للكتب. 


»ع . ١150‏ كا ذا . انا نالالانا| | : 5م ]ا 


0 


]نعل صعغاصطه؟؟ لىع اع 05 0ط اع . عع 1510 2ع لاع . ال الالالانا| | : 5م11 


فل 


الانتشار من خلال ا 
المشاركة يبجوائز الكتب والبحوث والدراسات 1 
0١‏ 
أده 
0 


06 25 .]1 نت 010/21/06 3110171/2310 |1215 /الالالا/ان١//:‏ ماما 


1320>21 2م نام .»اع 0( أ/ع ١2.3‏ .نلا نانا/نا// :ماما 


6م 25 .2112 5/1/1001 3/2306 1311.010.5 ١/3000‏ . الالالال // :ماما 


.]1ن 13 1121/21/06 00 / .310/310 0ع /21. /الانانا/نا//: ماما 


ماه . 35 ]> . لالالالا/ان١//:‏ ماما 


0١ 


5.1 )طن 11111 0ط . الا نالا نالا 


07 © .ل ١‏ »© 1130| . لانا لاما نالا 


2230010231.6»0,ع ل دده طذ ]| دا نام . ثلا لانانالا 


ل17 0111 . 215 . للا لالالالا 


0 . 0 أ 5 داع ع ١‏ ا 2 ١‏ لاج 6 . انا ثانا نالا 


كيف تؤلف كتابًّا وتسوقهعالميا؟ 


|) 


التسويق من خلال 
قواعد بيانات الكتب العربية 


| ا دورة 


فواعد بيانات 
موزعي 
الكتب العربية 


4 
: 
ا 
1 
: 


ا 


السويق من خلال 
فواعد بيانات الكتب الدوليهة 


التسويق 

من خلال 
قواعد بيانات 
الكتب الدولية 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


)ا 


تدريب عملي على ا 
066١ 8500016‏ 600) 
أكثر المواقع أهمية لتسويق الكتب والتعريف بها 
جماعي 


08 


د00 


رمدته ١١‏ دفيقة) 
الهدف: 

يهدف هذا التدريبإلى جعل المتدرب قادرًا على التعريف بكتبه خ المواقع الدولية 
الخاصة ببيع الكتب وتسويقها ومعرفة أهم هذه المواقع شهرة وتميرًا. 

» إليك بعض معوقات تسويق الكتب: 
.١‏ عدم اكتمال معلومات الكتاب. 
؟. عدم معرفة المواقع التي تسوق للكتب. 
“. عدم اهتمام الناشر بهذة الآداة بوصفها وسيلة مهمة للترويج. 


4. الاعتماد على القراء للتعريف والترويج للكتاب ما قد يؤثر فيه سليًا. 


4 
: 
: 
: 
: 
ٍ 


1 


4 
: 
ا 
1 
: 


يلد 


) ( 1110: / لالالالالالا|‎ . 1115 1١ . © 01 


1513.071 . // لالا نالا | :م ( )ع 


1 . ع /ااع 5 0١1‏ 0111 . الا لالالالا| / : 1160 لل 


11.»)0 1ع »ع1 . /لالالانالا | / :]1 ( ) 


1١0112 01.671‏ لالض لال لان ( ) 


مام .اعنقع 5/و:ه.عع1 0 060ع//: 110 لل 


00 ».0ط أ اع 5 . الا لالا نالا | / : 11105 لل 


© 


٠[1لر‎ 0.771 


5 © 5) 00 جاع ع ]. الا للالانا | / :110 ( ) 


19 60. 15111655 »!0 0 داع . //ا نالالن | | : 10 إل 


4 
: 
ا 
1 
: 


| 


71 
1 
: 
: 
: 
ٍ 


سيرة ذاتية احترافية 


توضع على الغلاف الخلفي 
موقع إنترنت يضم كل المؤلفات 
النشر عبر مواقع المؤلفين 
النقطة الساخنه 

التسويق اللاصق 


/6010.دانااعن تضاتاع1 31011110111131 //:مااط 
/مأوهاء عط ديع دومع ط مرعده 


/01» .اعم )ع١‏ أأعغ1 211131 . للالالاناا | : مرااط 
/ 350101-21 


/6017. 010625 طاناع 3101110111311 // :مط 
/آناهط2 


7/6.07 أن منااع! 310111011131 // :مط 


يل 


تدريب عملي على أحد المواقع 
0 . 701187 أاع3011011311//: مط 
أكثر المواقع أهمية لتسويق المؤلفين والتعريف بهم 


جماعي 


+* أموامه 


(ر مدته ٠١‏ دقيقة ) 


الهدف: 
وقدف هذا القدويي إلى جعل اللكدرب قاكرًا غلى أهمية تسووق فيه بوصغه فؤلغاء 
وكذلك معرفة أهمالمواقع التي تقوم بالتعريفء وتعلم كيفية إنشاء حساب 2# 
هذه المواقع. 
إليك بعض من معوقات تسويق المؤلفين: 
.١‏ عدم كتابة سيرة ذاتية جيدة. 
؟. عدم معرفة المواقع التي تسوق للمؤلفين. 


". عدم إهتمام الناشريهدة النقطة. 


1 
: 
: 
: 
: 


فيل 


رايط لقواعد العلاقة بين الناشر والموّلف 


الهدف من القواعد: 
.١‏ معرفة أسس العلاقة بين الناشر والمؤلف وطبيعتها. 
؟. أهم الاإلتزامات تجاه الطرفين. 


“. معايير كتاية العقود وضبطها. 


كرف 


5:. حماية الحقوق للطرفين. 


. ضمان التعريف والتسعير العادل للكتاب. 


ته 


5. تغطية أوجهالقصور/#ف العالاقة الحالية. 


1 
: 


10 


قفهعا 


0 


فيل 


و سوسم بحر وري مسرم 6 لم رسي رم وسس برسي |5 


روايط هامة 


أهم قواعد بيانات الكتب العالمية 


دورة 


ماهك.ع50015.00001// :مط 


أهم قواعد بيانات الكتب العالمية 


56 . 70106 /5 001/0366 .1 لاع]1 مع 03 ذا الالانانانا// :ماخط 


كتاب التسويق اللاصق 1150اع!:13لاا 6م13 أعبانا 
100 ط/مامت .كاع /231 5١‏ /لانانا/ا/١//:‏ مط 


خدمة جديدة للمؤلفين الذين يسعون للنشر الذاتي للكتب الإلكترونية 
لا5 515 375:3111016-6162->1101 25م 35 35516.3310/531.6017/0612115ا6// :مط 
لاوللامط_ت6اآاع/١.212000#ممهة‏ 


نادي تسويق المؤلفين 
اماع ط داع صط/رذنع ط داعم /حامه . مانااعوصتاع اح رهط ناه // :مط 


خبراء تسويق ال مؤلفين 
000 .]اع مكاع و لا تاع |3131 الالانانان١//:‏ مط 


أفكار تسويق المؤلفين 
01 .25 ع0 أن تناع رهط ناو //:مااط 


تسويق المؤلفين المباشر 
لهك .ع/٠‏ أن طتاع »!02 هجا نات . /الالالالانا 


اختبارت ديد الث ٠.‏ ية 


0151 /اعم /أ5 /منا. 355 [.الالالانان١//:ماخطا‏ 


كيف تؤلف كتابًّاوتسوقهعالميا؟ 


موقع تحويل صيغ الملفات إلى صيغ متنوعة 
0م [-01-10م/ 3 /مام» .01م لح ماك .لثالانانانا 


يل 


محاضرات متنوعة عن التأليف والإبداع 
ع1 طع5 827226 اط دأو اا 80/انا_5 ١0‏ ز) 207 داع /ةا/مامك .ع طانا نا 0 لا الالالانان١//:مااطا‏ 
عا لال ااه ناع 1/92 0ط أ/اناع لكا مانالا 


قواعد أساسية تكتابة القصة 
//65 0 0 ]| _ع ]انا أواع ]| اعم . طح كان اج /لانانا/"//: مط 


شركات إدارة المحتوى وعمليات النشر 
5ا-أل601/301. 75اعع]ألا5// :مط 


كتاب معايير تأليف كتب العلوم الإنسانية 


5500 لإوواماءلاة5 وى عملم 01 أدناضوا/ا ممأأوء اطنط 


يل 


2121113 


7 طل1130؟ا 67622 ه85 .0م 


5 6)لاع 4808654 11 966+ :اء1 


2-966 1 5 


31> أع12111121)6901 


_ط3؟_ع 0151م 5ع]_ناق طتعا) 2 ع جده د /حم» .د أ لع كاه ]| للاننانا// :5ك مااطا 


11 تناع ألااع/01]21/01 م /لام»ع.عم بلإكاد.عاناعع5// :5م11 


طاأاع1 21 7ط/ع2. ]ناه طة//:مغاط 


20_2_2221 


3 ذا »> كلا © انع أن 1ك اما 


